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Die Stiftung Vivamos Mejor ist ein schweizerisches Hilfswerk für Entwicklungszusammenarbeit in Latein-
amerika mit den Schwerpunkten Bildung und Wasser.  
 
 
Zur Unterstützung unseres Fundraising- und Kommunikationsteam suchen wir per sofort  
 
 

Student/in (20%) 
 
Ihre Aufgaben 
 

• Research von potentiellen institutionellen Spendern 
• Aktualisierung Spenderdaten in der Datenbank 
• Telefonische oder schriftliche Kontaktaufnahme 
• Versand Gesuchsunterlagen 
• Unterstützung bei Standardversänden 
• Unterstützung Kommunikation (Social Media, Events etc.) 

 
Unsere Anforderungen 
 

• (Abgeschlossenes) Studium in Publizistik- und Kommunikationswissenschaft 
• Korrektes, stilsicheres Deutsch (Muttersprache) und gute redaktionelle Fähigkeiten 
• Freude am telefonischen Kontakt mit Spendern / selbstsicheres telefonisches Auftreten 
• Freude am Recherchieren und Schreiben von Texten 
• Professioneller Einsatz von Word, Excel und PowerPoint 
• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Französischkenntnisse von Vorteil 
• Bezug zu Lateinamerika und entwicklungspolitischen Themen von Vorteil 
• Selbständige Arbeitsweise, Eigeninitiative, Teamfähigkeit 
• Arbeitseinsatz wenn möglich 1 Tag/Woche 

 
Wir bieten eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen, engagierten Team, bei dem Sie einen guten 
Einblick in das Umfeld der internationalen Entwicklungszusammenarbeit und der Spenderakquise erhalten 
und selbständig arbeiten und Verantwortung übernehmen können. Arbeitsort ist Zürich-Altstetten. 
 
Ihre Bewerbung mit einem aussagekräftigen Motivationsschreiben und relevanten Zeugnissen senden Sie 
bitte an maurer@vivamosmejor.ch. Rückfragen können an Sabine Maurer Sabbat, Bereichsleiterin Fundrai-
sing und Kommunikation, Direktwahl 031 511 49 26 gerichtet werden. 
 


